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Travaux pratiques - Création de comptes d’utilisateurs sous

Windows

Introduction

Au cours de ces travaux pratiques, vous allez créer des comptes d’utilisateurs dans Windows 8.

Equipements recommandés

8

Les équipements suivants sont requis pour cet exercice :

e Un ordinateur avec une nouvelle installation de Windows 8

Partie 1 :

Windows 8.1

Etape 1: Ouvrez I'outil Compte d’utilisateur.

a. Connectez-vous sur I'ordinateur avec un compte administrateur.

b. Cliquez sur Panneau de configuration > Comptes d’utilisateurs.

Mind Wide Open”

1 [E3 » Panneau de configura... » Tous les Panneaux de configuration

Ajuster les paramétres de l'ordinateur

B Affichage

@ Centre de synchronisation
&2 Clavier

@ Contréle parental

& Espaces de stockage

Bl Gestion des couleurs

@ Groupement résidentiel
€$‘ Langue

(ﬁ, Options d'indexation
Outils d'administration
ﬂ Pare-feu Windows

\a Polices

@ Reconnaissance vocale
Résolution des problémes
f Stylet et fonction tactile
i Windows Defender

Barre des taches et navigation
5 Centre Réseau et partage

2, Comptes d'utilisateurs

Y Date et heure %

[9@ Exécution automatique

&% Gestionnaire de périphériques
b Historique des fichiers

3 Options d'alimentation
Options des dossiers

Paramétres de localisation

@ Périphériques et imprimantes

Programmes et fonctionnalités

f':' Récupération

ﬁi Son

Ll Systéme

§_=- Windows To Go

v & Rechercher

Afficher par: Petites icdnes *

P Centre de maintenance

%@ Chiffrement de lecteur BitLocker
4 Connexions RemoteApp et Bureau a ...

B Dossiers de travail

Flash Player (32 bits)
Gestionnaire d'identification
B Icénes de la zone de notification
@ Options d'ergonomie
Options Internet

,Q’ Paramétres du Tablet PC
Q Personnalisation
Programmes par défaut

9 Région

F Souris

[ Téléphone et modem

@ Windows Update
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Travaux pratiques - Création de comptes d’utilisateurs sous Windows 8

Etape 2: Créez un compte.

a. Lafenétre Comptes d’utilisateurs s’ouvre. Cliquez sur Gérer un autre compte.

@ - 1 %« Tous les Panneaux de configuration » Comptes d'utilisateurs AN ) Rechercher

Page d'accueil du panneau de

configuration Modifier votre compte d'utilisateur

Gérer vos informations Apporter des modifications & mon compte dans les
d'identification parametres de I'ordinateur

Créer un disque de ITEuser

réinitialisation du mot de passe '@' Medifier votre nom de compte Compte local

. Administrateur
Gérer vos certificats de # Modifier votre type de compte Protégé par mot
chiffrement de fichiers de passe

Configurer les propriétés

avancées des profils utilisateurs & Gérer un autre compte

Maodifier vos variables @, Moqi_fier les paramétres de contréle du compte
d'environnement d'utilisateur
Woir aussi

@ Contrdle parental

b. La fenétre Gérer les comptes s’ouvre. Cliquez sur Ajouter un utilisateur dans les parameétres de
'ordinateur.

@ + 1 8 « Comptes d'utilisateurs » Gérer les comptes v G Rechercher P

Choisir 'utilisateur & modifier

H Meuser | H inite
ompte loca . o
Administrateur Le compte Invité est désactivé

Protégé par mot de passe

Ajouter un utilisateur dans les paramétres dg I'erdinateur
'@' Configurer le Contréle parental @
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Travaux pratiques - Création de comptes d’utilisateurs sous Windows 8

c. Lafenétre Gérer d’autres comptes s’ouvre. Cliquez sur Ajouter un compte.

(© Comptes Gérer d'autres comptes

+ Ajouter un compte
Votre compte

Options de connexion L .
Configurer un compte pour l'accés affecté

Autres comptes

d. Lafenétre Comment cette personne se connectera-t-elle ? s’affiche. Cliquez sur Se connecter sans

compte Microsoft (non recommandé).

Comment cette personne se connectera-t-elle ?
Quelle adresse de messagerie cette personne souhaite-t-elle utiliser pour se connecter &

Windows ? (Si vous connaissez I'adresse de messagerie qu'elle utilise pour se connecter aux
services Microsoft, entrez-la ici.)

Adresse de messagerie

Cette personne peut se connecter pour accéder facilement & sa messagerie, ses photos, ses fichiers
et ses paramétres en ligne (par exemple I'historique du navigateur et les favoris) sur tous ses
appareils. Elle peut gérer la synchronisation de ses paramétres & tout moment.
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Travaux pratiques - Création de comptes d’utilisateurs sous Windows 8

e. La fenétre Ajouter un utilisateur s’affiche. Cliquez sur Compte local.

(®© Ajouter un utilisateur

Vous avez le choix entre deux options pour vous connecter :

Compte Microsoft

En vous connectant aux ordinateurs a "aide de votre adresse de messagerie, vous pouvez :
= télécharger des applications a partir du Windows Store ;

= obtenir automatiquement votre contenu en ligne dans des applications Microsoft ;

= synchroniser les paramétres en ligne pour donner a des PC la méme apparence, notamment
pour I'historique du navigateur, I'avatar du compte et la couleur.

‘Compte local

Se connecter avec un compte local signifie :
= vous devez créer un nom d’utilisateur et un compte pour chaque ordinateur que vous utilisez ;

« vous devez disposer d'un compte Microsoft pour télécharger des applications, mais vous pouvez
le configurer ultérieurement ;

= vos paramétres ne seront pas synchronisés entre les différents ordinateurs que vous utilisez.

Compte Microsoft Compte '*ocal

f. La deuxiéme fenétre Ajouter un utilisateur s’affiche. Tapez le nom que vous a fourni l'instructeur dans
le champ Nom d’utilisateur.

(© Ajouter un utilisateur

Choisissez un mot de passe que vous mémoriserez facilement, mais que les autres personnes
pourront difficilement deviner. Si vous I'oubliez, nous afficherons l'indication de mot de passe.

Nom d'utilisateur
Mot de passe

Entrez de nouveau le
mot de passe

Indication de mot de
passe

Tapez le mot de passe que vous a fourni I'instructeur dans le champ Mot de passe.
h. Tapez-le une deuxiéme fois dans le champ Entrez de nouveau le mot de passe.

i. Tapez I'indication qui vous aidera a vous souvenir de votre mot de passe dans le champ Indication de
mot de passe.
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j.  Cliquez sur Suivant.

k. La derniére fenétre Ajouter un utilisateur s’affiche. Cliquez sur Terminer.

Ajouter un utilisateur

L'utilisateur suivant pourra se connecter a cet ordinateur.

Devon
. Compte local

. S'agit-il du compte d'un enfant 7 Activez le Controle parental pour obtenir des rapports sur
son utilisation du PC.

Etape 3: Modifiez le type de compte.

a. Lafenétre Gérer d’autres comptes s’ouvre. Cliquez sur I'utilisateur que vous venez de créer, puis sur
Modifier.

(© Comptes Gérer dautres comptes

+ Ajouter un compte
Votre compte

Options de connexion D
Compte local

Autres comptes

Configurer un compte pour 'accés affecté

© 2016 Cisco et/ou ses filiales. Tous droits réservés. Ceci est un document public de Cisco. Page 5 sur 15



Travaux pratiques - Création de comptes d’utilisateurs sous Windows 8

Quelles informations voyez-vous pour le nouveau compte ?

b. La fenétre Modifier le compte s’ouvre. Sélectionnez Administrateur comme type de compte. Cliquez
sur OK.

Modifier le compte

Devon
M Compte local

Administrateur %

Utilisateur standard

Etape 4: Supprimez le compte.

a. Lafenétre Gérer d’autres comptes s’ouvre. Cliquez sur Supprimer.

(© Comptes Gérer d'autres comptes

+ Ajouter un compte
Votre compte

Options de connexion B
HIETS G Administrateur - Compte local

Autres comptes

Configurer un compte pour l'accés affecté
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b. La fenétre Supprimer le compte et les données ? s’affiche. Cliquez sur Supprimer le compte et les
données.

Supprimer le compte et les données ?

Devon
M Compte local

ion du compte de cett
ce PC, y com|

sa ardées ou enregistrées a un autre emplacement, par exemple sur un autre PC, elles seront

perdues.
Supprimer le compte et les données

c. Notez que le compte n’apparait plus. Fermez toutes les fenétres ouvertes.

(© Comptes Gérer d'autres comptes

+ Ajouter un compte
Votre compte

Options de connexion L .
Configurer un compte pour I'accés affecté

Autres comptes

Partie 2: Windows 8.0

Etape 1: Ouvrez I'outil Compte d’utilisateur.

a. Connectez-vous sur I'ordinateur avec un compte administrateur.
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1 & » Panneau de configura.. » Tous les Panneaux de configuration

Ajuster les paramétres de I'ordinateur

B Affichage
@ Centre de synchronisation
&2 Clavier
@ Contréle parental

£ Espaces de stockage
Bl Gestion des couleurs
@ Groupement résidentiel
€$ Langue
8 Options d'indexation
- Outils d'administration
0 Pare-feu Windows

|a Polices

@ Reconnaissance vocale
Résolution des problémes
ﬂ Stylet et fonction tactile
{5 Windows Defender

Barre des taches et navigation

5 Centre Réseau et partage

|% Comptes d'utilisateurs

I,
by’

Date et heure

[9@ Exécution automatique

& Gestionnaire de périphériques
Q:_;_) Historique des fichiers

9 Options d'alimentation

Options des dossiers

Paramétres de localisation

@ Periphériques et imprimantes
Programmes et fonctionnalités
@ Récupération

ad Son

Ll Systéme

§=‘—WindowsTo Go

b. Cliquez sur Panneau de configuration > Comptes d’utilisateurs.

v & Rechercher

Afficher par: Petites icdnes *

P Centre de maintenance

Qﬁ Chiffrement de lecteur BitLocker

| 5 Connexions RemoteApp et Bureau 3 ...

[ Dossiers de travail

Flash Player (32 bits)
Gestionnaire d'identification
B Icénes de la zone de notification
@ Options d'ergonomie
Options Internet

i’ Paramétres du Tablet PC
E'l Personnalisation
Programmes par défaut

9 Région

F Souris

Téléphone et modem

@3 Windows Update

Etape 2: Créez un compte.

a. Lafenétre Comptes d’utilisateurs s’ouvre. Cliquez sur Gérer un autre compte.

v 1 8 « Tous les Panneaux de configuration » Comptes d'utilisateurs v & Rechercher

Page d'accueil du panneau de

configuration Modifier votre compte d'utilisateur

Gérer vos informations
d'identification

Apporter des modifications 8 mon compte dans les
paramétres de I'ordinateur
ITEuser

B Modifier votre nom de compte Compte local
Administrateur

Gérer vos certificats de @' Moedifier votre type de compte Frot e at
chiffrement de fichiers de passe

Créer un disque de
réinitialisation du mot de passe

Configurer les propriétés A
avancées des profils utilisateurs @' Gérer un autre compte
Moedifier les paramétres de contréle du compte

d'utilisateur

Modifier vos variables
d'environnement

Woir aussi

@ Contrdle parental
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b. La fenétre Gérer les comptes s’ouvre. Cliquez sur Ajouter un utilisateur dans les paramétres de
ordinateur.

@ ~ 4 H « Comptes d'utilisateurs + Gérer les comptes v & Rechercher L

Choisir 'utilisateur & modifier

K & B
ompte loca » o
Administrateur Le compte Invité est désactivé

Protégé par mot de passe

v
c. Lafenétre Gérer d’autres comptes s’ouvre. Cliquez sur Ajouter un utilisateur.
~
\
Pa ran |et Votre compte
_ ITEuser

Personnaliser ) Compte local
Ut"”qateurs Vous pouvez utiliser votre adresse de messagerie comme compte Microsoft pour vous

- connecter a Windows. Vous pourrez accéder a des fichiers et des photos ol que vous soyez,

i i synchroniser des paramétres, etc.
NOtIﬁ cations Passer a un compte Microsoft
Rechercher Options de connexion
Parta ger Changer votre mot de passe
Général Créer un mot de passe image
Conﬁdential |té Créer un code confidentiel
Pér\phé rlq ues Tout utilisateur qui posséde un mot de passe doit I'entrer pour sortir ce PC du mode veille.

. . Modifier
Options dergonomie N

Autres utilisateurs
SyﬂCh (GNISSIRVOS Il n'y a pas d'autres utilisateurs sur ce PC.
parametres
+ Ajouter un utilisateur

Groupement v L v
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d. Lafenétre Ajouter un utilisateur s’affiche. Cliquez sur Se connecter sans compte Microsoft.

uter un utilisateur

Quelle adresse de messagerie cette personne souhaite-t-elle utiliser pour se connecter a
Windows ? (Si vous connaissez |'adresse de messagerie gu'elle utilise pour se connecter aux
services Microsoft, entrez-la ici.)

Adresse de messagerie

Quand vous vous connectez a2 Windows avec un compte Microsoft, vous pouvez :
= télécharger des applications & partir du Windows Store ;
= obtenir automatiqguement votre contenu en ligne dans des applications Microsoft ;

+ synchroniser les paramétres en ligne pour donner aux PC la méme apparence ; cela inclut des
paramétres tels que les favoris et I'historique de votre navigateur.

e.

Vous avez le choix entre deux options pour vous connecter :

Compte Microsoft

En vous connectant aux ordinateurs a I'aide de votre adresse de messagerie, vous pouvez :
télécharger des applications & partir du Windows Store ;
obtenir automatiquement votre contenu en ligne dans des applications Microsoft ;

Synchroniser les paramétres en ligne pour donner & des PC la méme apparence, notamment
pour I'historique du navigateur, I'avatar du compte et la couleur.

Compte local
Se connecter avec un compte local signifie :
Vous devez créer un nom d'utilisateur et un compte pour chaque ordinateur que vous utilisez ;

Vous devez disposer d'un compte Microsoft pour télécharger des applications, mais vous
pouvez le configurer ultérieurement ;

Vos paramétres ne seront pas synchronisés entre les différents ordinateurs que vous utilisez.

Compte Microsoft Compte local
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f. La troisieme fenétre Ajouter un utilisateur s’affiche. Tapez le nom que vous a fourni l'instructeur dans le
champ Nom d’utilisateur.

(© Ajouter un utilisateur

Choisissez un mot de passe que vous mémoriserez facilement, mais que les autres personnes
pourront difficilement deviner. Si vous I'oubliez, nous afficherons l'indication de mot de passe.

Nom d'utilisateur

Mot de passe

Entrez de nouveau le
mot de passe

Indication de mot de
passe

Tapez le mot de passe que vous a fourni I'instructeur dans le champ Mot de passe.
h. Tapez-le une deuxiéme fois dans le champ Entrez de nouveau le mot de passe.

i. Tapez I'indication qui vous aidera a vous souvenir de votre mot de passe dans le champ Indication de
mot de passe.

j- Cliquez sur Suivant.

k. La derniéere fenétre Ajouter un utilisateur s’affiche. Cliquez sur Terminer.

Ajouter un utilisateur

L'utilisateur suivant pourra se connecter a cet ordinateur.

Devon
. Compte local

. S"agit-il du compte d'un enfant ? Activez le Contréle parental pour obtenir des rapports sur
son utilisation du PC.
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I. Lafenétre Votre compte s'ouvre. Fermez toutes les fenétres ouvertes.

Votre compte

Pa ra mét H”Euser Ly

Compte local

Pe rsonn a‘ Iser Vous pouvez utiliser votre adresse de messagerie comme compte Microsoft pour vous

connecter & Windows. Vous pourrez accéder a des fichiers et des photos ol que vous soyez,
Uti”‘ja‘teurs synchroniser des parametres, etc.

Passer a un compte Microsoft

Notifications ) )

OpthﬂS de connexion
Rechercher

Changer votre mot de passe
Partager

Créer un mot de passe image
Général

Créer un code confidentiel

Confidentialité

Tout utilisateur qui posséde un mot de passe doit I'entrer pour sortir ce PC du mode veille.
Périphériques Modifier

Options dergonomie Autres utilisateurs

. Ajouter un utilisateur
Synchroniser vos +

parametres H Devon

Compte local

Groupement

Etape 3: Modifiez le type de compte.

a. Cliquez sur Panneau de configuration > Comptes d’utilisateurs > Gérer un autre compte.

b. La fenétre Gérer les comptes s’ouvre. Cliquez sur le nouveau compte.

@ - 4 E__?)« Comptes d'utilisateurs » Gérer les comptes v & Rechercher o

Choisir I'utilisateur a modifier

ITEuser BovEm
Compte local C [}
p ompte local
Administrateur -
Protége par mot de passe

Protégé par mot de passe

Invité
Le compte Invité est désactivé

Ajouter un utilisateur dans les parameétres de I'ordinateur

'@' Configurer le Contrale parental
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c. Lafenétre Modifier un compte s’affiche. Cliquez sur Modifier le type de compte.

@ * 4 3 <« Gérerles comptes » Modifier un compte v & Rechercher o

Modifier le compte de "Devon”®

Medifier le nom du compte

Medifier le mot de passe
" Devon

Compte local

Protégé par mot de passe

Configurer le Contréle parental
Modifier le type de cc:mi'_tf‘e
Supprimer le compte

Gérer un autre compte

d. Sélectionnez Administrateur comme type de compte. Cliquez sur Modifier le type de compte.

@ * 1 # « Modifier un compte » Modifier le type de compte v & Rechercher )

Choisir un nouveau type de compte pour Devon

Devon
Compte local
Protégé par mot de passe

(@) Standard
Les comptes standard peuvent utiliser la plupart des logiciels et modifier les parameétres systéme qui
n'affectent pas d'autres utilisateurs ou la sécurité du PC.

() Administrateur
Les administrateurs ont un contrdle total du PC. lls peuvent modifier tous les paramétres et accéder &
I'ensemble des fichiers et programmes stockés sur le PC.

Pourquei un compte standard est-il recormmandé ?

Modifier le type de compte

Que peut faire I'utilisateur avec un compte administrateur ?
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Etape 4 : Supprimez le compte.

a. Lafenétre Modifier un compte s’affiche. Cliquez sur Supprimer le compte.

b. La fenétre Supprimer le compte s’ouvre. Cliquez sur Supprimer les fichiers.

@ » 4 81 « Gérerles comptes » Supprimer le compte v & Rechercher

Voulez-vous conserver les fichiers de Devon 7

Avant de supprimer le compte de Devon, Windows peut enregistrer automatiquement le contenu du Bureau
et des dossiers Documents, Favoris, Musique, Images et Vidéos de Devon dans un nouveau dossier nommé

‘Devon’ sur votre Bureau. Cependant, Windows ne peut pas enregistrer les messages électroniques de Devon
ainsi que ses autres parametres,

Supprlmer\sflchlersg | Conserver les fichiers ‘ | Annuler

c. Lafenétre Confirmation de la suppression s’ouvre. Cliquez sur Supprimer le compte.

@ * 1 .%« Supprimer le compte » Confirmation de la suppression v G Rechercher pe

Voulez-vous vraiment supprimer le compte "Devon” ?

Windows supprimera tous les fichiers de « Devon », puis supprimera le compte « Deven =,

Supprimer le compte H@' Annuler
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d. Notez que le compte n'apparait plus. Fermez toutes les fenétres ouvertes.

@ + 1 H2 « Comptesd'utilisateurs » Gérer les comptes v & Rechercher P

Choisir I'utilisateur & modifier

ITEuser
Compte local Invite
Administrateur Le compte Invité est désactive

Protégé par mot de passe

Ajouter un utilisateur dans les parameétres de I'ordinateur

@ Configurer le Centrdle parental

Remarques générales

1. Pourquoi est-ce important de protéger tous les comptes a I'aide de mots de passe forts ?

2. Pourquoi créer un utilisateur avec des droits standard ?
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