IT Essentials : Matériel et logiciel informatique version 4.1 Chapitre 15 — Travaux pratiques / Formateur

15.4.2 TP facultatifs : partage d'un dossier, d'une imprimante et
définition des autorisations de partage sous Windows Vista

Introduction

Imprimez et effectuez ces travaux pratiques.

Au cours de ces travaux pratiques, vous apprendrez a créer et partager un dossier, a partager
une imprimante et a définir les autorisations de partage.

Configuration matérielle requise
e Deux ordinateurs équipés de Windows Vista, connectés directement entre eux ou par le
biais d’'un commutateur ou d’un concentrateur
e Une imprimante, installée sur I'un des deux ordinateurs

Etape 1
Cliquez sur Démarrer > Panneau de configuration et double-cliguez sur Options des
dossiers.

Cliquez sur I'onglet Affichage.

Désactivez la case a cocher « Utiliser I'Assistant Partage (recommandé) », puis cliquez
sur OK.

F-

Options des dossiers (=3

Général | Affichage | Rechercher

Mfichage des dossiers

Waous pouvez appliquer le type d'affichage (es détails ou les icines, par
exemple) que vous utiisez pour ce dossier & tous les dossiers de ce type.

Appliquer awx dossiers Réinitigliser les dossiers

Paramétres avances :

@ Sélectionner |'élément affiché comespondant au texte saisi -
Masquer les extensions des fichiers dont le type est connu
Masquer les fichiers protéaés du systéme d'explottation recommandé)
Mémariser les paramétres d'affichage de chaque dossier
[ Ouvrir les fenétres des dossiers dans un processus différent
[7] Restaurer les fenétres de dossiers ouvertes lors de la prochaine ouverture de se
[ Toujours afficher des icfnes. jamais des miniatures
Toujours afficher les menus
[ tiliser des cases & cocher pour sélectionner des éléments

[ e ssitart Patage fecommanda) L

4| 1 3

m

[ Paramétres par défaut ]

[ OK!}J[ Annuler ” Appliquer ]
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Etape 2

Cliquez avec le bouton droit sur le Bureau, puis sélectionnez Nouveau > Dossier.
Tapez Exemple, puis appuyez sur la touche Entrée.
Ouvrez WordPad. Tapez « Ceci est un exemple de document. ».

Enregistrez le fichier dans le dossier « Exemple » sous le nom « Synthése.doc », puis
fermez WordPad.

Etape 3
Cliquez avec le bouton droit sur le dossier Exemple, puis cliquez sur Partage > Partage
avancé > Continuer.

Activez la case d'option Partager ce dossier, puis cliquez sur OK.

o )

Partage avancé @

| Partager ce dossier

Paramétres
Mom du partage :

Exemple

- = iR

LALIL

Limiter le nombre d'utiisateurs simultanés & 10

Al

Commentaires :

Autorisations | | Mise en cache |

| K. !}J| Anruler || Appliquer

Que représente I'icne du dossier « Exemple » ?

Sur l'ordinateur avec le dossier partagé, cliquez sur Démarrer, puis cliquez avec le
bouton droit sur Ordinateur > Propriétés.

Quel est le nom de l'ordinateur ?
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Etape 4

Sur l'autre ordinateur, cliquez sur Démarrer > Démarrer la recherche.

Tapez \nom_ordinateur\Exemple, ou « nom_ordinateur » est le nom de 'ordinateur sur
lequel se trouve le dossier « Exemple », puis appuyez sur la touche Entrée.

Ouvrez le fichier « Synthése.doc ».

Supprimez le texte dans le fichier « Synthése.doc », puis sélectionnez Fichier >
Enregistrer.

Que se passe-t-il ?
Cliquez sur OK.

Fermez WordPad, puis cliqguez sur Ne pas enregistrer lorsqu’un message vous invite a
enregistrer les modifications apportées au fichier.

Etape 5
Revenez a l'ordinateur ou se trouve le dossier partagé.

Cliguez avec le bouton droit sur le dossier Exemple > Partage, puis cliquez sur Partage
avancé > Continuer > Autorisations.

Quelles sont les autorisations par défaut ?

Etape 6

Ouvrez le Panneau de configuration de 'ordinateur sur lequel est branchée
'imprimante.

Double-cliquez sur Imprimantes.

Cliquez avec le bouton droit sur I'icbne de I'imprimante installée, puis sélectionnez
Exécuter en tant qu'administrateur > Partage > Continuer.

Activez la case d'option Partager cette imprimante, puis cliquez sur OK.
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(=0 Propriétés Snagft 9

5

Gestion des couleurs | Sécurité I

Paramétres du pérphérgue

Avance

Général | Partage | Poits

Si vous partagez cette imprimante, tout utilisateur sur votre réseau poura
Iutiliser. Limprimarte ne sera pas disponible si l'ordinateur est en veillz.
Pour modifier ces parameétres, utilisez le Centre Réseau et partage.

Partager cette imprimante

MNom du partage :

Rendu des travawx dimpression sur les ordinateurs client

Pilotes

Si cette imprimante est partagée avec des utilisateurs d'autres versions
de Windows, vous devrez peut-étre installer des pilotes supplémentaires,
afin que les utilisateurs n'sient pas & rechercher lz pilote dimprimante
lorsquiils se connectent a limprimante partagée.

’ Pilotes supplémentaires... ]

[ QK {}J[ Annuler ][ Appliquer ]

Etape 7
Revenez a I'ordinateur sur lequel 'impriman

te n'est pas directement connectée.

Ouvrez le Panneau de configuration. Double-cliquez sur Imprimantes.

Cliquez sur Ajouter une imprimante dans |

‘écran ci-dessous.

.,;ja <« Imprimantes - |$,| | Rechercher

S -

‘ Organiser ~ = Affichages

\Jouterune impnmante’]

Liens favoris MNom Documents

E, Documents
E Images
E_J' Musique

Autres »

Microsoft XPS
Document Writer

Dossiers v Fax
Ml Bureau -
B John
/ Public
1M Ordinateur
2¥ Réseau 3
Panneau de configu
Wl Accueil Windows
“: Achatde misean'—
@ Centre de sauvegz
@ Centre de synchro
“¥ Centre Réseau et
i’d Comptes d'utilisat
@ Exécution autema
.,;_.‘9 Imprimantes
M Informations et ou ™

Imprimante

La page « Ajouter une imprimante » s’affiche.
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La page « Choisir une imprimante locale ou réseau » ou « Ajouter une imprimante »
apparait. Cliquez sur Ajouter une imprimante réseau, sans fil ou Bluetooth.

X5

) = Ajouter une imprimante
Choisir une imprimante locale ou réseau

< Ajouter une imprimante locale
Utilisez cette option uniguement si vous n'avez pas d'imprimante USE. (Windows
installe autematiquement les imprimantes USB.)

< Ajouter une imprimante réseau, sans fil ou Bluetooth
Vérifiez que votre erdinateur est connecté au réseau, ou bien que votre imprimante
Bluetooth ou sans fil est allumee.

3

Suivant Annuler

La page « Recherche des imprimantes disponibles... » s'affiche.

Sélectionnez Imprimante sur nom_ordinateur si le nom figure dans la liste de
recherche.

Si I'imprimante ne se trouve pas dans la liste de recherche, recherchez une imprimante
sur la base de son nom ou de son adresse TCP/IP.

Sélectionnez L'imprimante que je veux n’est pas répertoriée et activez la case
d’option Sélectionner une imprimante partagée par nom, puis tapez
\\nom_ordinateur\imprimante.

Cliquez sur Suivant.

@ == Ajouter une imprimante

Rechercher une imprimante par nom ou adresse TCP/IP

~) Rechercher une imprimante

@ Sélectionner une imprimante partagée par nom

Wordinateur\Exemple Parcourir. ..

Exemple : V\ordinateurimprimante or http: fjordinateur fprinters fimprimante /. printer

~ Ajouter une imprimante & l'aide dune adresse TCP/IP ou d'un nom dhate

§uivantEg I Annuler
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Si le systéme vous demande d'installer des pilotes, cliquez sur Installer les pilotes. Si
Contr6le de compte d'utilisateur apparait, cliquez sur Continuer.

I

Imprimantes @

i Pour utiliser I'imprimante partagée\\John-ultimate\Exemple,
vous devez installer le pilote d'imprimante sur votre
ordinateur. Si vous ne reconnaissez pas le nom et
I'emplacement de I'imprimante ou si vous ne les approuvez
pas, n'installez pas le pilote.

['@'Installerlepil%‘[ Annuler ]

Acceptez tous les parameétres par défaut, cliquez sur Suivant, puis sur Terminer.

Etape 8
Cliquez sur Démarrer > Panneau de configuration > Imprimantes.

Cliquez avec le bouton droit sur I'imprimante installée, puis sélectionnez Propriétés.
La page ci-dessous s’affiche.

Cliquez sur I'onglet Général, puis sur le bouton Imprimer une page de test.

=% Proprietés Imprimante Partagée (=3
| Gestion des couleurs I Sécurité I Paramétres du périphérique
GEnéral | Partage | Ports Avancé
;@_gé Imprimante Partagée
Emplacement :
Commentaire :
Modéle : Snagit 3 Prirter
Fonctionnaltés
Couleur : Qui Papier dispanible
Recto verso : Non Lettre =
Agrafage : Non

Vitesse : 2 ppm
Résolution maximale : 600 dpi

Options dimpression ... ] [ Imprimer une page de testig

[ OK ][ Annuler ] Appliquer

Cliquez sur OK dans la boite de dialogue de confirmation, puis cliguez sur OK pour
fermer la fenétre des propriétés de I'imprimante.
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