IT Essentials : Matériel et logiciel informatique version 4.1 Chapitre 15 : Travaux pratiques / formateur

15.4.2 TP : partage d'un dossier, d'une imprimante et définition des
autorisations de partage sous Windows XP

Introduction

Imprimez et effectuez ce TP.

Au cours de ce TP, vous apprendrez a créer et partager un dossier, a partager une imprimante
et a définir les autorisations de partage.

Equipement recommandeé
e Deux ordinateurs équipés de Windows XP, connectés directement entre eux ou par le
biais d’'un commutateur ou d’un concentrateur.
e Une imprimante, installée sur I'un des deux ordinateurs

Etape 1:
Sélectionnez Poste de travail > Outils > Options des dossiers.

Cliquez sur I'onglet Affichage.

Désactivez la case a cocher « Utiliser le partage de fichiers simple (recommandé) »,
puis cliquez sur OK.

Options des dossiers i |

Général  Affichage | Types de fichiersl Fichiers hors connexion |

—Affichage des dossiers

Wousz pouvez appliquer I'apparence [telle celle utlizée pour les

détailz ou les titres) que vous utiizez pour ce dossier & tous vos
dozziers,

Rénitializer tous les glcussiersl

Paramétres: avancés :

O Affiche les deux sections et les gére séparément ;I
O Affiche les dews sections mais les gére camme fichisr unigue
Mazguer les extensions des fichiers dont le bype est connu
Mazguer les fichiers protégés du spstéme d'exploitation [recormmandé)
Meémarizer les paramétres d'affichage de chague dossier
O Me pas mette les miniatures en cache
O Ouwir les fenétres des dossiers dans un processus différent
Fechercher automatiqguerment les dossiers et imprimantes partagés
[ Restaurer les fenéties de dossiers ouvertes lors de la prochaine ouverture
O Utilizer le partage de fichiers simple [recommandé)]

4| | 3

Paramétres par défaut |

(] 8 | Annuler | Appliquer |
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Etape 2 :

Cliquez avec le bouton droit sur le Bureau, puis sélectionnez Nouveau > Dossier.
Tapez Exemple, puis appuyez sur la touche Entrée.
Ouvrez WordPad. Tapez « Ceci est un exemple de document. ».

Enregistrez le fichier dans le dossier « Exemple » sous le nom « Synthése.doc »,
puis fermez WordPad.

Etape 3 :

Cliquez avec le bouton droit sur le dossier Exemple, puis cliquez sur Partage
et sécurité.

Activez la case d'option Partager ce dossier, puis cliquez sur OK.

Propriétés de Exemple ed 4|
Géneral Partage I Sécuritél Partage Webl Personnaliserl
[ Yous pouvez partager ce dossier avec d'autres utilisateurs

du rézeau. Pour activer le partage de ce dossier, cliquez
zur Partager ce dozsier.

" Me pas partager ce dossier

—{* Partager ce dossier

Mo du partage : IExempIe

Commentaire : IVoici le doszsier Exemple.

Mambre limite €% bMaximum autorisé

dutilisateurs : - .
" Mombre dutiisateurs autorisés : I |
|
Pour_defmlr Ies‘autonsat_lons d'accés dce Tt |
dozzier sur e réseau, cliquez sur Autonizations,

Four co_nflgurpr lez parametres d'acceés hore e e eaEhe |
connexion, cliquez sur Mise en cache.

Le Pare-feu Windows sera configuré pour autorizer le partage de ce
dossier avec d'autres ordinateurs du réseau.

Afficher les paramétres du Pare-few Windows

QK I Annuler | Appliquer |

Que représente l'icbne du dossier « Exemple » ?

Sur I'ordinateur stockant le dossier partagé, cliquez avec le bouton droit sur Poste
de travail, sélectionnez Propriétés, puis cliquez sur 'onglet Nom de I'ordinateur.

Quel est le nom de l'ordinateur ?
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Etape 4 :

Sur l'autre ordinateur, cliguez sur Démarrer > Exécuter.

Tapez \nom_ordinateur\Exemple, ou « nom_ordinateur » est le nom de 'ordinateur
sur lequel se trouve le dossier « Exemple », puis appuyez sur la touche Entrée.

Ouvrez le fichier « Synthése.doc ».

Supprimez le texte dans le fichier « Synthése.doc », puis sélectionnez Fichier >
Enregistrer.

Que se passe-t-il ?

Cliquez sur OK.

Fermez WordPad, puis cliquez sur Non lorsqu’un message vous invite a enregistrer
les modifications apportées au fichier.

Etape 5 :
Revenez a 'ordinateur ou se trouve le dossier partagé.

Cliquez avec le bouton droit sur le dossier Exemple > Partage et sécurité, puis cliquez
sur Autorisations.

Quelles sont les autorisations par défaut ?

Etape 6 :

Ouvrez le Panneau de configuration de I'ordinateur sur lequel est branchée I'imprimante.
Cliquez sur Imprimantes et autres périphériques > Imprimantes et télécopieurs.

Cliquez avec le bouton droit sur I'icone de I'imprimante installée, puis sélectionnez
Partager-....

Activez la case d'option Partager cette imprimante, puis cliquez sur OK.
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HP Universal Printing PCL & Propriétés e |

Général Partage I Ports I Avancél Gestion des couleursl Sécuritél A propos del

Wous pouvez partager cette imprimante avec d'autres utilisateurs sur vatre

= 1éseau. Pour activer le partage de cette imprimante, cliguez sur Partager
cette imprimante. Le Pare-feu Windows est déja configuré pour autarizer le
partage des imprimantes avec d'autres ordinateurs du réseau,

" Me pas partager cette imprimants

Mo de partage:

Pilates

Si cette imprimante est partagée par des utilizateurs exécutant
différentes versions de Windows, vous devrez peut-Etre installer des
pilotes supplémentaires, afin que les utilisatewrs n'aient pas 4
rechercher le pilote dimprimante lorsquiils s2 connectent & limprimante
partagée,

Pilotes supplémentaires. .. |

kK I Annuler | Appliquer

Etape 7 :
Revenez a l'ordinateur sur lequel 'imprimante n’est pas directement connectée.

Ouvrez le Panneau de configuration. Cliquez sur Imprimantes et autres
périphériques > Imprimantes et télécopieurs.
Cliquez sur Fichier > Ajouter une imprimante.

"2 Imprimantes et télécopieurs - [B]X%]
Fic Favol Cigkls .'z.
@ Précédente ~ -\) l.ﬁ: /'.ﬁ Rechercher [1_‘ Dossiers v

fdresse | % Imprimantes et télécopieurs v| ok

1 i)

[0 ,_ N \ Q Micrasaft Office Docurment
Taches d'impression | E'a S Image Writer
o
Ajouker une imprimante

&n Configurer les télécopies

¥Yoir aussi

Lﬂ Résolution des problémes
dimpression

()] Obtenir de ['aide au siijet de
limpression

Autres emplacements

G Panneau de configuration
% Scanneurs et appareils photo
lD Mes documents

@ Mes images

ig Poste de travail

Détails

La page « Assistant Ajout d’imprimante » s’affiche.
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Cliquez sur Suivant.

Assistant Ajout d'imprimante

Cet Agzsistant vous aide & installer une imprimante ou &
effectusr des connesions & une imprimante.

- Siwotre imprimante est "Plug-and-Flay"’ et s

,‘!“) connecte au port USE [ou tout autre port de
connexrion a chaud, tels que I[EEE 1394 ou
infrarouge], cet Assistant n'est pas nécessaire,
Cliquez sur Annuler, connectez le cable de
limprimante & votre ordinateur ou orentez
limprimante vers le port infrarouge de lordinateur et
mettez limprimante sous tension, Windows
installera automatiguement lmprimante.

Cliguez sur Suivant pour conbinuer.

[ Suivant > ] [ Annuler l

La page « Imprimante réseau ou locale » s’affiche. Activez la case d'option
Une imprimante réseau ou une imprimante connectée a un autre ordinateur,
puis cliquez sur Suivant.

Imprimante réseau ou locale
L'&zziztant doit connaitre le type dimprimante & installer.

Selectionnez l'option qui décrit limprimante gue vous voulez utiliser :

() Une imprimante locale connectée 3 cet ordinateur

() Une imprimante réseau ou une imprimante connectée & un autre ordinateur

ij) Pour configurer une imprimante réseau qui n'est paz connectée & un

= zervelr dimpreszion, utlizez 'option Imprimante locales.

[<Précédent “ Suivant » l [ Annuler

La page « Spécifiez une imprimante » s’affiche.

Activez la case d'option Connexion a cette imprimante, puis cliquez sur Suivant.
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Assistant Ajout d'imprimante

Spécifiez une imprimante
Si wous ne connaizsez pas le nom et adresse de limprimante, vous pouves
rechercher une imprimante qui corresponde & voz besoins,

& quelle imprimante voulez-wous wous connecter 7

() Rechercher une imprimante

(%) Connesion & cette imprimante [ou pour rechercher une imprimante, cliquez sur 5 uivant] ;

Mam : |\\nomnrdinateur\imprimantel |

Exemple ; \serveurhimprimante

() Se connecter & une imprimante sur Intermet ou sur un réseau domestique ou d'entreprize ;

URL: | |

Exemple : httpe//server/printers/myprinterd printer

[<Précédent ” Suivant > l [ Annuler ]

La page « Parcourir a la recherche d’une imprimante » s’affiche.

Assistant Ajout d'imprimante

Parcournr a la recherche d'une impnimante
Lorzque la liste dimprimantes apparait, sélechionnez celle que vous voulez utilizer.

Irnprirnarte : S\hmardinateursimprimante

|mprimantes partagées :

- Részeau Mi

Informations sur limprimante
Commentaire :
Etat: Docurnents en attente :

[<Erécédent ” Suivant » l [ Annuler

Développez le nceud « Imprimantes partagées ».
Sélectionnez une imprimante dans la liste, puis cliquez sur Suivant.

La page « Imprimante par défaut » s'affiche.

Cliquez sur Suivant.
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Assistant Ajout d'imprimante

Imprimante par défaut
Yotre ordinateur enverra toujours les documents & limprimante par défaut, zauf si
voug donnez des ingtructions contraires.,

Woulez-vous utilizer cette imprimante comme imprimante par défaut ?

(%) Oui
) Man

La page « Fin de I'Assistant Ajout d’'imprimante » s’affiche.

Cliquez sur Terminer.

Assistant Ajout d'imprimante

Fin de I'Assistant Ajout
d'imprimante

L'&ssigtant Ajout dimprimante est terming.
“ous avez spécifié les paramétres dimprimante suivants -

Mom : Irnprimate
Par défaut : Cui
Emplacement :

Commeritaire :

Pour fermer cet Assistant, cliguez sur Terminer,

Etape 8 :

Cliquez sur Démarrer > Imprimantes et télécopieurs.
Cliquez avec le bouton droit sur I'imprimante installée, puis sélectionnez Propriétés.
La page « Propriétés de I'imprimante » s’affiche.

Cliquez sur I'onglet Général, puis sur le bouton Imprimer une page de test.
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Gestion des couleurs Sécurité Paramétres du périphérique
Général Partage Forts Avancé
Imprimante

Emplacement . |FM1004
Commentaire :
Modéls : Générique

Fonctionnalités

Couleur: Oui Papier dizponible :

Recto verso : Mon ad

Agrafage : Mon
Vitesze : 2 ppm

Fiésolution maximale : 600 ppp

Options dimpression... ] [ Imprimer une page de test ]

I QK. H Anruler ]

Cliquez sur OK sur la bofite de dialogue de confirmation, puis cliquez sur OK pour fermer

la fenétre des propriétés de I'imprimante.
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