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IT Essentials 5.0

5.3.2.24 Travaux pratiques — Options régionales et linguistiques dans
Windows 7

Introduction

Imprimez et faites ces travaux pratiques.

Dans ce TP, vous allez manipuler les paramétres régionaux et linguistiques.

Matériel conseillé
Cet exercice nécessite 'équipement suivant :
* Un ordinateur exécutant Windows 7

Etape 1

Ouvrez une session sur l'ordinateur.

Cliquez sur Démarrer > Panneau de configuration > Région et langue.

[=]lE =]
QQ ’ |@ ¥ Panneau de.. » Tous les Panneaux de configuration » - | +y | | Rech

Ajuster les paramétres de 'ordinateur Afficher par: Petites icnes =
Icdnes de la zone de notification M Informations et outils de performance o
=1 Mise en route & Options d'alimentation
'Q' Options d'ergonomie ¢ Options d'indexation

Options des dossiers € Options Internet

Outils d'administration P Pare-feu Windows
@ Périphériques et imprimantes H Personnalisation b
1A Polices Bl Programmes et fonctionnalités
'@ Programmes par défaut @ Reconnaissance vocale

i’ Récupération ] Région et langue l} 3
[ Résolution des problemes '{lﬁ) Sauvegarder et restaurer

& Son ¥ Souris

1Bl Systerme L& Téléphone et modem i
TAFToes PR T (e [ 7T T T PR LY e o =
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La fenétre « Région et langue » s’affiche.

. Régicn et langue

Fomats

Emplacement | Claviers et langues I Administration

Format:

’Frangais (France) v]

Formats de date et d'heure

Date courte: [iiMM/aaza -
Date longue i j MMM aaaa -
Heure courte | HH:mm v
Heurelongue:  |[HH:mmiss v

Premier jour de

. [lundi v
la =emaine;

Que signifie |a notation ¥

Exernples

Date courte: 01,/03/2013

Date longue : vendredi 1 mars 2013
Heure courte: 15:28

Heure longue: 15:28:28

[ Parametres supplémentaires.., ﬂ

Informations en ligne sur la modification des langues et des formats.

=]
0
@

[ ok ][ Aonder ][ Acpi

Quel format régional est actuellement utilisé ?

Cliquez sur Parameétres supplémentaires.

La fenétre « Personnaliser le format » s’affiche.
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ﬂ' Personnalizer le format
Mombres |Symbo|e monétaire I Heure I Date |
Exernples
Positif: 123 456 785,00 Mégatif;  -123 456 783,00
Symbole décimal ! -
Mombre de décimales [2 v]
Symbole de groupement des chiffres : -
Groupement des chiffres : [123 455 788 V]
Symbole du signe négatif : = -
Faormat de nombre negatif : [-1,1 v]
Afficher les zéros en en-téte: [G,? v]
Séparateur de listes: 3 -
Systeme d'unités de mesure ; [Métrique V]
Chiffres standard : |0123456789 -
Utiliser les chiffres natifs [Jamais v]
Cliquez sur Réinitialiser pour restaurer les parametres par
défaut pour les nombres, les symboles monétaires, les heures
et les dates,
[ Ok, ] [ Annuler ﬂ Appliquer

Quels sont les onglets qui peuvent étre personnalisés ?

Cliquez sur Annuler.
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f—* Region et langue
Formats | Emplacement | Claviers et langues | Administration
Format:
[Bélarussien {Beélarus} % v]

Formats de date et d'heure

Date courte: [jiMM.222 -
Date longue |j MMM aaaa v|
Heure courte | Himm v
Heurelongue:  [Himmiss -

Fremier jour de

; nNaHAgIenak v]
la semaine : I A

Que cignifie la notation 7

Exemples

Date courte:
Date longue:

Heure courte :

01.03.2013
1 cakaeika 2013
15:33

Heure longue: 15:33:08

[ Parametres supplémentaires... l

Informaticns en ligne sur la modification des langues et des formats,

[ oK ][ Annuler ][ Appliquer I

Cliquez sur le menu déroulant de la zone « Format ». Sélectionnez Bélarussien (Bélarus).

Notez les changements survenus dans le contenu de la zone d’exemples de données affichées dans ce
format.

Cliquez sur le menu déroulant de la zone « Format ».

Rétablissez le format d’origine.
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P =

i Region et langue

| Formats | Emplacement | Claviers et langues | Administration

Claviers et autres langues d'entrée
Pour changer le clavier ou la langue d'entrée, cliquez sur Modifier les claviers,

’ Fadifier les claviers.., [}J

Comment changer |a disposition du clavier pour I'écran d'accueil ¥

Langue d'affichage

Installer cu désinstaller des langues utilisées par Windows pour afficher du
texte et, lorsqu'elles sont prises en charge, utiliser les fenctions de
reconnaissance vocale et de |'écriture manuscrite,

[ '&'Installer.f’désinstaller des langues...

Comment installer des langues supplémentaires 7

QK H Annuler Appliquer

Cliquez sur I'onglet Claviers et langues et sélectionnez Modifier les claviers.
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La fenétre « Services de texte et de langues » s’affiche.

i

. Services de texte et de langues

Général | Bame de langue

Faramétres de touches avances

Langue d'entrée par defaut

tous les champs d'entrée.

Sélectionnez une des langues d'entrée installées & utiliser par défaut pour

Frangais (France) - Frangais

Services installés

Chuoisissez les services gue vous voulez pour chague langue d'entrée de
la liste. Ltilisez les boutons Ajouter et Supprimer pour modifier cette liste.

N Angis Bt
‘i Clavier
o Anglais (Etats-LUnis)
E Frangais (France)
‘iz Clavier
E Frangais

Cliquez sur Ajouter.
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La fenétre « Ajouter une langue d’entrée » s’affiche.

P "

== Ajouter une langue d'entree @

Sélectionnez la langue & ajouter 3 |'aide des cases & cocher

ci-dessous, E

- Basque (Basque) A

B i . r 1I

El B.?s sc-rE!I:ue .‘.-T-.Ialema;[ne,

(- Bélarussien (Bélarus)

= Clavier
Il Anglais (Etats-Unis) i

[ |Bélarussien L9

[Mrusse

|- Eengali (Bangladesh)

|- Bengali (Inde)

|- Bosniaque {cyrilligue, Bosnie-Herzégovine)

- Bosniaque {(atin, Bosnie-Herzégaovine)

- Breton (France)

|- Bulgare (Bulgarig)

|- Catalan (Catalan)

|- Chinois {simplifie, Républigue populaire de Chine)

|- Chinois {simplifig, Singapour) o

{ e O oy Oy Y g O g RO oy RO oy O oy Y oy |

4 | 1 | 3

Faites défiler la liste des options vers le bas et développez Bélarussien (Bélarus) > Clavier, puis
sélectionnez Anglais (Etats-Unis) > OK.

Cliquez sur Appliquer pour accepter les modifications.

La fenétre « Services de texte et de langues » s’affiche.
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= Services de texte et de langues

Zénéral | Bame de langue I Paramétres de touches avances

Langue d'entrée par défaut

tous les champs d'entrée.

Sélectionnez une des langues d'entrée installées & utiliser par défaut pour

Frangais (France) - Francais

Services installés

Choisissez les services que vous voulez pour chague langue d'entrée de
la liste. Lkiisez les boutons Ajouter et Supprimer pour modifier cette liste.

E Anglais (Etats-Unis)

) Clavier

i w Anglais (Etats-Unis)
E Frangais (France)

g Clavier

- »  Frangais
E Bélarussien (Bélarus)
bt Clavier

-« Anglais (Etats-Unis)

OK

][ Annuler H @pliquer!ﬂ?

Quelle est la langue d’entrée par défaut ?

Fermez toutes les fenétres ouvertes

Etape 2

Cliquez avec le bouton droit sur la Barre des taches.

Sélectionnez Barres d’outils > Barre de langue afin de vous assurer que la Barre de langue est affichée

dans la Barre des taches.

Barres d'outils

Cascade

Afficher les fenétres empilées

Afficher le Bureau

Verrouiller la barre des taches

Propriétés

Afficher les fenétres cote 3 cote

Deémarrer le Gesticnnaire des téches

» Adresse

Liens

Panneau de saisie Tablet PC
Bureau

v Barre de langue l}

MNouvelle barre d'outils...

Cliquez avec le bouton droit sur la Barre de langue dans la Barre des taches.
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Restaurer la barre de langue

¥ Ajustement automatique

lcanes supplémentaires dans la barre des taches

Muodifier |a position de la Barre de langue

P

arametres... h

Ferrner la barre de langue

[

Sélectionnez Paramétres.

La fenétre « Services de texte et de langues » s’affiche.

P

. Services de texte et de langues

Général | Bame de langue I Faramétras de touches avances

Langue d'entrée par défaut

Sélectionnez une des langues d'entrée installées a utiliser par défaut pour

tous les champs d'entrée.

Anglais (Etats-Unis) - Anglais (Etats-Unis)

Services installés

Choisissez les services gue vous voulez pour chague langue d'entree de
la liste. Lkilisez les boutons Ajouter et Supprimer pour modifier cette liste.

E Anglais (Btats-Unis)
i) Clavier
fe w Anglais {Ftats-lnis)
E Francais (France)
i) Clavier
: Frangais
E Belarussien (Bélans)
t-g Clavier
fe w Anglais {Etats-Uris)

0]

J |

Annuler ][ Appliguer

Quelle est la langue d’entrée par défaut ?

Fermez toutes les fenétres ouvertes.
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